Burohilfe (m/w/d)

Die DAMASKO GmbH ist eine mittelstandische, familiengefihrte und
erfolgreiche Uhrenmanufaktur. Derzeit beschaftigen wir mehr als 35 Mitarbeiter.
Wir wachsen — wachsen auch Sie als Teil eines weltweiten erfolgreichen Unternehmens.

Woas erwartet Sie bei uns:

e ZuU besetztende Stelle in Vollzeit, Teilzeit oder Minibasis

e Ein unbefristetes Arbeitsverhdaltnis

e Urlaubsgeld und Weihnachtsgeld

e 30 Tage Urlaub

e Ausreichende Anlern- und Einarbeitungszeit gewdhrleistet

Was waren lhre Aufgaben:

e Administrative und organisatorische Aufgaben bei der
umfassenden Dokumentenerstellung

e Externe Kommunikation mit Handlern und Kunden

e \Versand hochwertiger Zeitmesser

lhre Starken:

e Eine abgeschlossene kaufmdannische Ausbildung oder
dahnliches, Branchenfremde kénnen angelernt werden

e Basiskenntnisse in MIS-Office

o Kommunikations- und Teamfdahigkeit

» Sorgfdltige und zuverldssige Arbeitsweise

e FUhrerschein und eigener PKW empfehlenswert

Zu besetzen ab ndchstmoglichen Zeitpunkt!

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann senden Sie uns lhre
aussagekraftigen Unterlagen
inklusive Gehaltswunsch bitte an
folgende Adresse:

DAMASKO GmbH
z.Hd. Frau Petra Damasko
Unterheising 17¢
93092 Barbing

09401/80481
personal@damasko.de
www.damasko-watches.com
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